
 
 La Fondation REPR soutient les familles et les enfants de détenus en Suisse romande 
« Ce n’est pas leur sentence, et pourtant c’est leur peine » 
 

 

 
Relais Enfants Parents Romands    Rue du Tunnel 1    1005 Lausanne 

 +41 21 791 02 72    info@repr.ch    www.repr.ch    IBAN CH86 0076 7000 R541 6815 3 

 
La Fondation REPR recrute ! 

 
Nous recherchons 

 
Un-e responsable de l’administration et des finances à 60% en CDI 

 
 
Nous recherchons une personne ayant de manière indispensable :  
 

- une formation complète en comptabilité et une expérience professionnelle approfondie en gestion 

administrative d’au minimum 3 ans 

- des compétences professionnelles en ressources humaines 

- une expérience dans la recherche de fonds 

- d’excellentes connaissances des outils informatiques, en particulier du programme Crésus 

- un sens aigu des responsabilités et de l’organisation 

- de bonnes capacités d’analyse, de la rigueur et de la précision  

- un casier judiciaire vierge 

 
La mission du/de la responsable de l’administration et des finances au sein de REPR consiste notamment à : 

 

- Développer et suivre les budgets et la situation financière globale 

- Organiser et suivre la trésorerie 

- Assumer la bonne tenue de la comptabilité jusqu’au bouclement annuel, avec l’élaboration des états financiers 

- Assurer la gestion administrative des ressources humaines 

- Traiter les diverses opérations liées aux rémunérations de l’ensemble du personnel 

- Soutenir la recherche de fonds et suivre les dons 
 

A noter qu’il est indispensable d’être disponible le mardi et le jeudi. Ce poste est basé à Lausanne. 
 

Si vous êtes intéressé-e à intégrer une équipe dynamique, merci d’envoyer votre dossier par mail à Viviane Schekter, en 
spécifiant bien le poste qui vous intéresse, ceci d’ici au 14 avril 2025 à l’adresse suivante :  

 

emploi@repr.ch 
 

Fondation REPR, Relais Enfants Parents Romands 
 

Attention, il ne sera répondu qu’aux dossiers correspondant au profil, aucun contact téléphonique préalable ne sera 
possible.  
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